Max-Planck-Institut fiir @
Mikrostrukturphysik Halle (Saale) U

Wir suchen zum 08.08.2016 eine/n
Auszubildende/n Kauffrau/Kaufmann fiir Biiromanagement

Das Max-Planck-Institut fir Mikrostrukturphysik befindet sich am weinberg campus in Halle
(Saale). Die experimentellen und theoretischen Arbeiten am Max-Planck-Institut fir
Mikrostrukturphysik konzentrieren sich auf Festkorperphanomene, die durch kleine
Dimensionen, Oberflichen und Grenzflichen bestimmt sind.

Ausbildung
Kauffrau/Kaufmann ftr Bliromanagement ist ein anerkannter Ausbildungsberuf nach dem
Berufsbildungsgesetz (BBiG). Die duale Ausbildung dauert drei Jahre.

Die Auszubildenden erlernen kaufménnische Prozesse in den Bereichen Beschaffung,
kaufmannischen Rechnungswesen, Personalwirtschaft und Biiroprozesse.

Fir die Ausbildung gelten die allgemeinen Vorschriften und der Tarifvertrag fir
Auszubildende des offentlichen Dienstes (TVASD).

Was wir von lhnen erwarten

Wir suchen eine leistungsbereite Personlichkeit mit freundlichem Auftreten, Spafls am
Umgang mit Menschen und einer raschen Auffassungsgabe. Vorausgesetzt wird ein guter
Realschulabschluss mit einem breiten Allgemeinwissen sowie guten Kenntnissen in
Mathematik und Deutsch. Kenntnisse und Interesse an der englischen Sprache und in der
EDV sowie der Wille, diese standig zu verbessern, sind erwiinscht.

Wir setzten Interesse und Verstindnis fiir kaufmdnnische und mathematische
Zusammenhdnge, eine selbstindige Arbeitsweise sowie Flexibilitit, Sorgfalt und
Zuverlassigkeit voraus.

Dariiber hinaus sollte ein allgemeines Interesse an der wissenschaftlichen Arbeit in unserem
Institut vorhanden sein.

Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu
beschéftigen. Bewerbungen schwerbehinderter Menschen sind ausdriicklich erwiinscht.

Fir Fragen steht lhnen Frau Kotsch per E-Mail (kotsch@mpi-halle.mpg.de) gern zur
Verfligung. Weitere Informationen Gber unser Institut finden Sie unter www.mpi-
halle.mpg.de.

lhre Bewerbung richten Sie bitte in geblindelter Form, moglichst als PDF mit einem
ausfihrlichen Anschreiben, einem Lebenslauf, Ihren letzten beiden Schulzeugnissen und
Praktikumsnachweisen per E-Mail an ,ausbildung@mpi-halle.mpg.de” oder in Schriftform an

das

Max-Planck-Institut fir Mikrostrukturphysik

Verwaltung —
Weinberg 2 7
06120 Halle (Saale)

Bewerbungsschluss ist der 27.12.2015 T



