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Das Max-Planck-Institut fir Mikrostrukturphysik in Halle (Saale) ist eine international ausgerichtete
Forschungseinrichtung, welche sich mit Grundlagenforschung auf dem Gebiet der Festkdrperphysik und
Materialwissenschaft befasst. Die Verwaltung unterstiitzt mit ihren verschiedenen Serviceeinrichtungen die
Forschungsbereiche bei der Durchfiihrung von wissenschaftlichen Projekten.

Fur die Verwaltung suchen wir zum nachstmadglichen Zeitpunkt eine/einen

Sachbearbeiter*in (m/w/d) Buchhaltung

lhre Aufgaben
+ Kontierung, Prifung und Buchung der in der Finanzbuchhaltung anfallenden Geschéftsvorfalle
(Kreditoren, Debitoren, Bank, Kasse, Kreditkartenabrechnung)
*  Durchfiihrung des bargeldlosen Zahlverkehrs
»  Erstellen von Ausgangsrechnungen und Gutschriften
» Unterstlitzung bei vorbereitenden Mallnahmen zu Monats- und Jahresabschliissen
» Ablage und Archivierung aller Geschaftsvorfalle
+ Einhaltung aller gesetzlichen, zuwendungsrechtlichen und internen Vorgaben

lhr Profil

* Abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung (z.B. Bankkauffrau/Bankkaufmann,
Industriekauffrau/Industriekaufmann, Steuerfachangestellte/r)

* Fachkenntnisse und einschlagige Berufserfahrung in der kaufmannischen Buchhaltung

* Kenntnisse des Steuer-, Bilanz- und Handelsrechts

*  SAP R/3-Kenntnisse und MS-Office-Software wiinschenswert

»  Sehr gute deutsche und gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift

+ Hohe Serviceorientierung, gutes Selbstmanagement, Teamfahigkeit und die Bereitschaft zu
eigenverantwortlichem Arbeiten

Unser Angebot

Wir bieten eine interessante und abwechslungsreiche Tatigkeit in einem internationalen Umfeld, ein gutes
Arbeitsklima in einem motivierten und freundlichen Team sowie die Mdglichkeit zur regelmafigen
Fortbildung. Das Entgelt richtet sich nach den Regelungen des Tarifvertrages fir den offentlichen Dienst
(TV6D Bund). Daneben werden Sozialleistungen entsprechend den Regelungen fir den 6ffentlichen Dienst
gewahrt, wie z. B. eine attraktive betriebliche Altersvorsorge (VBL) oder Jahressonderzahlung. Ferner
bieten wir Kinderbetreuungsangebote in Kooperation mit o6rtlichen Kindertagesstatten, die Mdglichkeit
teilweise im Home-Office zu arbeiten sowie einen Zuschuss zum Jobticket. Das Beschaftigungsverhaltnis
ist zunachst auf zwei Jahre befristet — die Mdglichkeit der Entfristung wird angestrebt.

Die Max-Planck-Gesellschaft hat sich zum Ziel gesetzt, mehr schwerbehinderte Menschen zu
beschaftigen. Bewerbungen von schwerbehinderten Menschen sind ausdriicklich erwiinscht. Die Max-
Planck-Gesellschaft wiinscht sich eine gender- und diversitygerechte Arbeitskultur. Wir freuen uns Uber
Bewerber*innen jedes Hintergrunds.

Haben wir lhr Interesse geweckt? Dann freuen wir uns auf I|hre vollstindige Bewerbung mit
Motivationsschreiben, Lebenslauf sowie Ausbildungsabschlissen und Arbeitszeugnissen bis zum 6. Juli
2025 Uber unser Bewerbungsportal.



https://short.sg/a/56972498

